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Introduccion

Las tesis o trabajos de titulo, son investigaciones que cierran el ciclo de
formacion de los estudiantes UV. Durante muchos ahos, han sido depositadas
de forma impresa en las bibliotecas ubicadas en los diferentes Campus y
Facultades de la Universidad, con la finalidad de resguardar su materialidad
y ponerlas a disposicion de los usuarios UV.

Si bien se han realizado enormes esfuerzos por resguardar, procesar y
poner a disposicion estos trabajos, el paso del tiempo ha hecho cada vez mas
dificil el cuidado y resguardo de estas colecciones, ya que la obsolescencia de
los materiales utilizados para su impresion, junto con el enorme ntimero de
ejemplares que han sido recepcionados a lo largo del tiempo, han hecho
menos eficiente este importante cometido.

En estos tltimos ahos, se han tomado medidas para lograr proteger el
contenido de estos soportes, una de ellas se concretd aproximadamente el
2004 con la recepcion de la copia electronica en soporte CD, sin dejar de lado
la copia impresa. Si bien esta medida cumple en parte con el resguardo de la
informacion, no es definitiva, ya que el soporte CD no tiene una duracion
extensa en el tiempo, incluso sin manipulacion se va deteriorando
lentamente, lo que se ha transformado en un problema méas que solucionar.
Por otra parte, no existe un protocolo oficial para resguardar la copia digital,
ya que las distintas administraciones locales de bibliotecas han guardado

estas copias segin las posibilidades que entrega cada lugar de trabajo.

Hasta ese entonces, era todo lo que se podia hacer por esas
importantes colecciones, sin embargo, desde el afo 2018 DIBRA ha estado
trabajando en modernizar la plataforma de gestion de bibliotecas, siendo uno
de los hitos mas importantes la adquisicion e instalacion de diferentes
softwares que llegan a robustecer, agilizar y potenciar el trabajo que se
desarrolla dentro de DIBRA. Uno de los softwares con los que ya cuenta la
Direccion de Bibliotecas es Dspace, una plataforma cuya funcion es
administrar objetos digitales de diversa indole, siendo su objetivo principal
transformarse en el repositorio bibliografico institucional UV.
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Teniendo una parte importante del material en formato
digital, junto con la plataforma para almacenar y difundir estas colecciones,
se hace necesario comenzar con el ingreso de items al repositorio

institucional, bajo las siguientes directrices:

e Es responsabilidad del Bibliotecologo jefe el ingreso de tesis al
Repositorio UV, sin embargo, puede delegar esta tarea a un asistente,
supervisando y revisando su trabajo.

e C(Cada Bibliotecologo jefe planea los tiempos y fija metas seglun la
realidad y carga de trabajo de su unidad, es necesario el compromiso
de un minimo de ingresos por mes.

e Las colecciones de tesis se ingresaran desde la fecha mas reciente a la
mas antigua (retroactiva), con el fin de dejar almacenado el material
mas actual.

e Por el momento, el repositorio funcionara como bodega virtual,
reservando la publicacion de las colecciones para mas adelante, por lo
tanto, la coleccion “Tesis” sera privada, y solo se podra acceder a ella
con los privilegios asignados a la clave personal de ingreso. En este
ambito, el equipo de cada biblioteca tendra acceso y manejo solo de
sus colecciones.

e El bibliotecblogo encargado de la Unidad debera manejar toda la
informacion con respecto al Repositorio UV, con el fin de difundir esta
plataforma a la comunidad UV.

e Se dejara a disposicion un manual de catalogacion para normalizar los
registros ingresados.

e Se podra realizar una carga masiva de items, seglin las instrucciones
expuestas en el “Manual de carga masiva” entregado por la empresa a
cargo del soporte.

Manual de ingreso de tesis

El presente manual, se ha desarrollado para mostrar los pasos a seguir
para el ingreso de los trabajos de titulo, tesis, memorias u seminarios al
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Repositorio UV. Los usuarios autorizados para publicar, se
denominan “publicadores” y son los que tienen la facultad de subir registros
o items a una coleccion determinada; mientras que los “revisores”, tienen la
tarea que indica su nombre, revisar los items que han sido subidos por los
publicadores. Como se ha sehalado en las politicas de ingreso, los asistentes
de biblioteca pueden ser publicadores y los bibliotecologos los revisores de
los nuevos registros. A continuacion se deja a disposicion las directrices para

realizar correctamente este trabajo.
1. Ingrese a la direccion repositoriobibliotecas.uv.cl

2. Una vez dentro de la plataforma, pinche el botén “login”, en la esquina
superior derecha.

espanol (Espana) ~ Login

P06

3. En la siguiente ventana, escriba sus datos en las casillas correspondientes,
“correo electronico y contraseiia”

Acceder a DSpace

Correo electrénico: *
mauricio.acuna@uv.cl

Contrasefia: *

;Olvido su contrasena?

Acceder
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correspondiente a su biblioteca para encontrar la coleccion en la cual desea

subir un item.

Banco de imagenes

DIBRA

Facultad de Arquitectura

Facultad de Ciencias

Facultad de Ciencias del Mar y Recursos Naturales
Facultad de Ciencias Econdmicas y Administrativas
Facultad de Ciencias Sociales

Facultad de Derecho

Facultad de Farmacia

Facultad de Humanidades y Educacion

Facultad de Ingenieria

Facultad de Medicina

Facultad de Odontologia

5. Pinche la coleccion tesis

BUSCAR POR

Fecha de publicacion Autores Titulos Materias Tipos de documento

Colecciones en esta comunidad

Articulos Cientificos
Informes Técnicos
Libros

Objetos de Aprendizaje
Posters y Ponencias

Tesis
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6. Una vez al interior de la coleccion, seleccione "Enviar un

item a esta coleccion”.

Tesis

BUSCAR POR

Fecha de publicacion Autores Titulos Materias Tipos de documento

Enviar un item a esta coleccion

7. Autores
Escriba los nombres del o los autores del documento, 2 apellidos, nombre.
Ej: Carrasco Contreras, Manuel

El boton “ahadir”, permite ingresar mas de un autor.

Describir el item

Botén para ingresar mas de un
autor (repetible)

Autores:
Apellido, p.ej. Pérez Nombre(s), p.ej. Manuel

Afadir

8. Titulo

Ingrese el titulo del documento, respetando maytsculas y mintisculas cuando
corresponda

Ej: Historia del cine mundial

Titulo: *
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9. Otros titulos
Ingrese otros titulos (abreviaciones, otros idiomas, etc.)

Ej: Investigations of Biodeterioration by Fungi in Historic Wooden Churches
of Chiloé, Chile.

Otros titulos:

Afadir

10. Fecha

Indique la fecha de publicacion previa o distribucion piiblica. Puede omitir el

dia y / o el mes si no son aplicables.

Fecha de publicacidn:

11. Editores

Ingrese el nombre del editor del documento. En este caso “Universidad de

Valparaiso”.

Editores:

Universidad de Valparaiso

12. Referencia Bibliografica
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Ingrese la Referencia bibliografica bajo la norma que

corresponda.

Referencia Bibliografica:

13. Identificador

Si la tesis tiene ntimeros o codigos de clasificacion, pongalo en esta parte
eligiendo la pestaha OTHER. Puede ingresar mas de un codigo pinchando el
boton “Anadir”

Identificador:

v 0457635 Afadir

14. Tipo de documento

Seleccione el tipo de documento, en este caso “Thesis”

Tipo de documento:

Seleccione el "tipo” de archivo segin su contenido. Para seleccionar mds de un valor en la lista, mantenga presionada la tecla "CTRL" o "Shift".

15. Idioma

Seleccione el idioma del contenido principal del elemento. Si el idioma no
aparece en la lista, seleccione 'Otro'. Si el contenido no tiene realmente un
idioma (por ejemplo, si es un conjunto de datos o una imagen), seleccione 'N
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/A

Idioma:

16. Catalogador

Ingrese las iniciales de la persona que esta a cargo del ingreso del documento

de la siguiente manera:
Ej: Mauricio Acuha Aguayo Biblioteca de Arquitectura

MAA ARQUI

Catalogador: Poner la sigla de su

T biblioteca, lo mas
MAA ARQUI reducido posible

IngfRse el codigo que identifica a |a persona que esta a cargo del ingreso del documento.

La primera letra del
nombre, seguida por
las iniciales de los 2
apellidos

17. Facultad
Ingrese el nombre de la Facultad

Ej: Facultad de Arquitectura

Facultad:

Ingrese la Facultad.

18. Departamento

Ingrese el Departamento, Centro de Estudios, Laboratorio, Centro de

Investigaciones o similar.
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Departamento:

Escuela de Arquitectura

19. Profesor Guia
Ingrese el nombre del Profesor Guia

2 apellidos y un nombre, primera letra maytiscula

Profesor Guia:
Apellido, p.ej. Pérez Nombre{s), p.ej. Manuel
E Anadir
Profesor Gui

20. Profesor Informante

Ingrese el nombre del profesor informante en el caso de subir una tesis de

pregrado o postgrado.

Profesor Informante:
Apellido, p.ej. Pérez Nombre(s), p.ej. Manuel
Anadir

Carrasco Pérez Manuel

Ingrese el nombre del profesor informante en el caso de subir una tesis de pregrado o postgrado.

21. Nota General

Ingrese informacion relevante sobre el documento, en el caso de tesis, poner

el titulo y grado académico al cual opta.

Nota General:
Licenciado en Negociaciones Internacionales. Titulo de Administrador de Negocios Internacionales

Ingrese informacion relevante sobre el documento, en el caso de tesis, poner el titulo y grado académico al cual opta
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En caso que el item corresponda a una tesis que no esta
autorizada para publicar, se debe poner e n esta etiqueta la frase: “documento

no disponible para descarga”.

22, Palabras claves

Ingrese palabras claves en maytuscula. Deben describir el contenido del
documento. Minimo 3 palabras.

Palabras claves:

HISTORIA DE LA ARQUITECTURA Afadir
Ingrese palabras claves en mayuscula. Deben describir el contenido del documento.

ARQUITECTURA

Quitar

23. Resumen

Introduzca el resumen o la introducciéon de la tesis.

Resumen:

24, Patrocinadores

Ingrese el o los nombres de los patrocinadores y / o codigos de
financiamiento de algtin fondo o proyecto adjudicado.
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¥ de financiamiento de algin fondo o proyecto adjudicado.

25. Subir fichero

Para subir la tesis en formato digital, presione el boton “seleccionar archivo”,
con lo cual se abrira la ventana para buscar y elegir el archivo deseado.

Pinchar este boton para abrir la

ventana de busqueda
g hivo cionado
t t 3 cheroens 1 S nck n "Examinar se abrira una ventana que le permitira

n su ordenador que corresponda con el item. Si pincha en "E

Fichero: *
Seleccionar archivo | N

@Qv‘.[s(mono » ~ | % | [ Buscor Escriter )

Descripcién del fichero: - =
Organizar v Nueva carpeta =~ 0O ©

~

X Favoritos
Selecciones el archive y luego pto

presione el boton “Abrir™

[

& Descargos 3
=i h
B Escritorio _

%, Sitios recientes i

fotos gustavo

Subir fichero y afadir otro mas musica tabs

4 Bibliotecas
< B, tesis

< Anterior | Guardar / Salir  Siguiente > % ™

Documentos I/~ Carmpeta de archivos
! Imigenes
o' Musica E vents pedales
S R i

~  [Todos los archivos () -

[ oo |

Si desea subir mas de un documento, presione el boton “subir fichero y
ahadir otro mas” luego debe seleccionar el item que desea subir.

En caso que el item corresponda a una tesis que no esta autorizada para
publicar, el titulo del fichero debe tener la frase _no accesible_ al final.
(ejemplo: tesisCastro_no accesible_.pdf) para restringir la descarga de archivo.
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Fichero: *
| Seleccionar archivo | Pres short pd...mory_pdf.pdf

Por favor, introduzca la ruta completa del fichero en su ordenador que corresponda con el item. Si pincha en "Examinar...’, se abrird una ventana que le permitird
seleccionar un fichero de su ordenador.

Descripcién del fichero:

Si lo desea, puede describir brevemente el contenido de este fichero, por ejemplo "Articulo principal’, o *Lectura de los datos del documento’

Subir fichero y anadir otro mas <:

26. Revisar el envio

Esta pestaha permite revisar y corregir todo lo que se ha hecho
anteriormente, para esto debe pinchar el boton “corregir alguno de estos”.

Envio de items

Revisar envio

o Contraras. Manuel

Titulo: Proyecto de integracion cultural para MIgrantes v su entorno

Fecha de publicacion: 2016-02-07

para o chon de los CONBOres reintroducidos en el Parque Nacional Natural

r de Negockos internacionates

Describir ef item

Palabras claves: ARQUITECTURA
Palabras claves: HISTORIA DE LA ARQUITECTURA

Subir hcherols)

1 « Adobe POF (Conocido)

27. Licencia

En este paso debe aceptar la licencia “Creative Commons” seleccionando el
cuadro “conceder licencia”
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Envio de items

Licencia de distribucion

Queda un tltimo paso: para permitir a DSpace reproducir, traducir y distribuir su envio a través del mundo, necesitamos su conformidad en los siguientes términos.

Conceda la licencia de distribucién estandar seleccionando ‘Conceder licencia’ y pulsando ‘Completar envio"

Esta obra estd bajo una Licencia Creative Commons Atribucién-NoComercial-SinDerivadas 4.0 Internacional.

Si tiene alguna duda sobre la licencia, por favor, contacte con el administrador del sistema.
Licencia de distribucién:

¥ Conceder licencia

<Anterior  Guardar / Salir ~ Completar el envio

28. Por tiltimo aparecera la ventana “envio completado”, lo cual indica que el

Item fue terminado y enviado para la revision final.

Envio completado

Su envio pasara por el flujo de trabajo designado para la coleccién a la que lo esta enviando. Recibird una notificacién via correo electrénico tan pronto como su envio
forme parte de la coleccion, o si por alguna razdn hubiera algin problema con el envio. También puede verificar el estado de su envio accediendo a la pagina 'Mi
DSpace’

Ir a la pagina de envios

Enviar otro item
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