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Guia de autoarchivo

La presente guia, se ha desarrollado para mostrar los pasos a seguir para el
ingreso de un item al repositorio UV. Los usuarios autorizados para publicar, se
denominan “publicadores” y son los que tienen la facultad de subir registros o
items a una coleccion determinada.

Como crear una cuenta de usuario

Para crear una cuenta de usuario, envie un correo electronico a
repositoriouv@uv.cl sefialando su nombre completo, Rut, lugar en donde
desempefia funciones (Facultad, Departamento, Carrera, etc.), ademas de indicar
si es profesor, investigador o alumno. Una vez que sus datos hayan sido
verificados, se enviara un correo electronico a su cuenta, indicando los pasos a
seguir para la creacidon de su cuenta personal.

Subir un item al Repositorio UV

Ingresar al sitio bibliotecas https://bibliotecas.uv.cl/

Una vez dentro, pinchar el botén "Repositorio Institucional UV”
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Luego, haga un click en el boton “login”, ubicado en la parte superior derecha de la
pantalla


https://bibliotecas.uv.cl/
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Nuestras colecciones

Efija una comunidad para listar sus colecciones
Comunidades & colecciones

Facultad de Arquitectura Facultad de Ciencias Facultad de Ciencias del Mar y Facultad de Ciencias Econmicas y
Fecha de publicacién Recursos Naturales Administrativas
Autores Facultad de Derecho y Ciencias Facultad de Farmacia Facultad de Humanidades Facultad de Ingenieria
; Sociales
Titulos
Facultad de Medicina Facultad de Odontologia
Materias
Tipos de documento o 1 i
9 Anadido Recientemente

ABRIGO GAMULAN MUJER

Canessa Ewoldt (Centro de Coservacion de Textiles. 2016;
Acceder

Registro m

Ingrese a su cuenta de usuario, ingresando su clave y contrasefia en el formulario.

.0
Acceder a DSpace

Correo electrénico: *
juan.perez@uv.cl

Contrasena: *
Sesssssee

;Olvido su contrasena?

Acceder

Registrar un nuevo usuario
Registre una cuenta para suscribirse a las colecciones, para recibir notificacion de modificaciones y de nue'

Pulse aqui para registrarse.

Luego ingrese a la comunidad de la Facultad correspondiente para encontrar la
coleccion en la cual desea subir un item.



Facultad de Arquitectura
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Fecha de publicacion Autores Titulos Materias Tipos de documento

Colecciones en esta comunidad
ARCHIVO ARQUITECTO PABLO MONDRAGON
ARTICULOS CIENTIFICOS

CENTRO DE CONSERVACION DE TEXTILES

Pinchar Ia
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Envios recientes

Una vez al interior de la coleccidon, seleccionamos "Enviar un item a esta
coleccion”

Centro de conservacion de textiles

BUSCAR POR

Fecha de publicacion Autores Titulos Materias Tipos de documento

Enviar un item a esta coleccién <:

Envios recientes

A continuacion se despliega un formulario con 6 pestafias en donde debemos
describir el item y completar datos como Titulo, autor, editor, etc. Cada campo
tiene un pequefio parrafo explicativo sobre el mismo. Existen campos obligatorios

para poder crear el registro, estos son “autor”, “titulo “y “fecha”.



Describir el item

N
Apciiedo. o of Pcre—

T

Cuadro explicativo de cada campo:

Authors Introduzca los nombres de los autores de este documento.
Title Ingrese el titulo del documento
Other Titles Ingrese otros titulos (abreviaciones, otros idiomas, etc.)

Date of Issue

Indique la fecha de publicacién previa o distribucién publica.
Puede omitir el dia 'y / 0 el mes si no son aplicables.

Publisher

Ingrese el nombre del editor del documento.

Citation

Ingrese la cita bibliogréafica bajo la norma que corresponda.

Series/Report
No.

Ingrese la serie y el numero asignado a este articulo por su
comunidad.

Identifiers Si el articulo tiene nimeros o cédigos de identificacion asociados,
seleccidnelos de la lista (ISBN, ISSN, OTHERS, etc.)

Type Seleccione el tipo de documento (articulo, libro, capitulo de libro,
etc.). Para seleccionar mas de un valor en la lista, es posible que
tenga que mantener presionada la tecla "CTRL" o "Shift".

Language Seleccione el idioma del contenido principal del elemento. Si el

idioma no aparece en la lista, seleccione 'Otro'. Si el contenido no
tiene realmente un idioma (por ejemplo, si es un conjunto de
datos o una imagen), seleccione 'N / A'.

Catalogador

Ingrese las iniciales de la persona que esta a cargo del ingreso
del documento.

Coleccién Ingrese el nombre de la coleccién, en el caso de que se esté
ingresando un documento de archivo
Estado de | Ingrese el estado en que se encuentra el documento u objeto.

Conservacion

Este campo es utilizado para el ingreso de los documentos de
archivo.

Fondo

Ingrese el nombre del fondo de archivo.

Ubicacion

Ingrese la ubicacion fisica o virtual del documento.




En la segunda pestafa "Describir" se ingresan las materias o palabras claves que
describen el contenido de los documentos.

Describir el item

Subject Keywords:

Anadir

Enter appropriate subject keywords or phrases.

Categorias tematicas

Abstract:

Enter the abstract of the item.

Sponsors:

Enter the names of any sponsors and/or funding codes in the box.

Description:

Enter any other description or comments in this box.

< Anterior | Guardar / Salir

Siguiente >

Cuadro explicativo de los campos:

Subject Keywords

Ingrese las palabras clave o frases apropiadas del tema

Abstract

Introduzca el resumen del articulo

Sponsors

Ingrese los nombres de los patrocinadores y / o codigos de
financiamiento en la casilla

Description

Ingrese cualquier otra descripcion o comentario en este
cuadro




La siguiente pestaia "Subir", se utilizara para adjuntar el archivo al registro. Para
“cargar” el documento presione el botén “seleccionar archivo”, con esto se abrird
una carpeta en donde debe buscar y seleccionar el documento deseado. Una vez
gue se selecciona el archivo, presionar el boton “aceptar”. Para continuar, pinchar
el boton “siguiente”.

Subir fichero(s)

Fichero: *

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Por favor, introduzca la ruta completa del fichero en su ordenador que corresponda con el item. Si pincha en "Examinar...",
seleccionar un fichero de su ordenador.

Descripcion del fichero:
Si lo desea, puede describir brevemente el contenido de este fichero, por ejemplo "Articulo principal’, o "Lectura de los dai
Subir fichero y anadir otro mas

< Anterior Guardar / Salir Siguiente >

Si desea subir otro archivo en este registro, debe pinchar el botdn “subir fichero y
afadir otro mas”. Con esto aparecera una lista que se titula “ficheros subidos”.

| |

Subir fichero(s)

Fichero: *
| Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado
introduzca la ruta completa

Por favo del fichero en su ordenador que corresponda con el item. Si pincha en "Examinar..”, se

abrira una ventana que le permitira seleccionar un fichero de su ordenador.
Descripcién del fichero:

Si lo desea, puede describir brevemente el contenido de este fichero, por ejemplo "Articulo principal’, o "Lectura de los datos

del documento".

Subir fichero y anadir otro mas <:
Ficheros Subidos | <:|

Primario Fichero Tamaiio Descripcién Formato

aldo francia.jpg 299929 bytes Desconocido image/jpeg (Compatible) Editar

Verificacién de fichero: MD5:7801317d894055608779b2b582a4d188

Eliminar los ficheros seleccionados

< Anterior Guardar / Salir Siguiente >

A continuacion debe volver a seleccionar el nuevo archivo, buscar la ruta y
presionar el botdn aceptar. Una vez concretada la accion, debe pinchar el botén
“subir el fichero y afadir otro mas” con esto el archivo se sumara a la lista de
“ficheros subidos”. Puede eliminar los archivos que desee, seleccionandolo en el
pequeno cuadro que aparece al lado izquierdo del nombre del archivo para luego
pinchar el boton “eliminar fichero”. Luego seguir con el boton “siguiente”.



Ficheros Subidos
Primario Fichero Tamaiio Descripcién Formato

aldo francia.jpg 299929 bytes Desconocido image/jpeg (Compatible) Editar

Verificacion de fichero: MD5:7801317d894055608779b2b582a4d188

cineuvlogo.png 81075 bytes Desconocido image/png (Compatible) Editar

Verificacion de fichero: MD5:8864266455¢3b770ed878fb62f16aeee

Eliminar los ficheros seleccionados

< Anterior Guardar / Salir Siguiente >

La cuarta pestafia corresponde a la revision. Aqui puede ver un resumen de los
datos ingresados disponibles para su revision.

Revisar envio

Describir el item

Authors: Mauricio, Acuna

Title: Obra arquitectonica

Date of Issue: 2018

Publisher: Universidad de Valparaiso

Series/Report No.: Acufia Mauricio:

Corregir alguno de éstos

Describir el item

Corregir alguno de éstos

Subir fichero(s)

aldo francia.jpg - JPEG (Conocido)

png - image/png (Conocido)

Corregir alguno de éstos

< Anterior Guardar / Salir Siguiente >

En quinto paso corresponde seleccionar la Licencia libre Creative Commons,
donde se autoriza al RepositorioUV a reproducir y redistribuir el documento bajo
las siguientes restricciones:

Atribucion — El RepositorioUV debe dar crédito de manera adecuada, brindar un
enlace a la licencia, e indicar si se han realizado cambios.

NoComercial — El RepositorioUV, no puede hacer uso del material con propdésitos
comerciales.

SinDerivadas — Si El RepositorioUV, remezcla, transforma o crea a partir del
material, no podréa distribuir el material modificado.

Para mayor informacion, revisar el siguiente enlace
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/deed.es



https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/deed.es

Envio de items

Describir ~ Subir  Revisar  Licencia

Licencia de distribucion

Queda un dltimo paso: para permitir a DSpace reproducir, traducir y distribuir su envio a través del mundo, necesitamos su conformidad en los siguientes términos.
Conceda la licencia de distribucion estandar seleccionando 'Conceder licencia’ y pulsando 'Completar envio'

Esta obra esta bajo una Licencia Creative Commons Atribucion-NoComercial-SinDerivadas 4.0 Internacional. @

Si tiene alguna duda sobre la licencia, por favor, contacte con el administrador del sistema.

Licencia de distribucion:

Conceder licencia

< Anterior Guardar / Salir Completar el envio

El dltimo paso es Completar el envio. El mensaje que aparece a continuacion
indica que todo el proceso fue terminado con éxito. Recordar que este item tiene
que ser revisado por el administrador de la coleccién, para que aparezca en el

repositorio.

Envio completado

Su envio pasara por el flujo de trabajo designado para la coleccién a la que lo esta enviando. Recibira una notificacién via correo electrénico tan pronto como su
envio forme parte de la coleccion, o si por alguna razén hubiera algin problema con el envio. También puede verificar el estado de su envio accediendo a la pagina

'Mi DSpace’

Ir a la pagina de envios

Enviar otro item



